ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CAMARA MUNICIPAL DE SERRA
NEGRA DO NORTE/RN
CNPJ N° 10.872.562/0001-89

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 202606IN00006
INEXIGIBILIDADE N° IN00006/2026

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA
ADMINISTRATIVA, DE NATUREZA CONTINUADA E INTELECTUAL, COMPREENDENDO APOIO TECNICO A
GESTAO DA CAMARA E AO SETOR DE CONTROLE INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE SERRA NEGRA
DO NORTE/RN

Os servigos possuem carater auxiliar, complementar e acessério, ndo se confundindo com atividades-fim do érgao,
nem com atribuicdes permanentes de cargos efetivos ou comissionados, em consonancia com o entendimento
consolidado dos Tribunais de Contas.

2. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL
O presente Termo de Referéncia é elaborado em conformidade com:

. Constituicao Federal, art. 37;

. Lei n® 14.133/2021, especialmente arts. 6°, 18, 20, 23, 72, 74, lll e 169;

. Plano de Contratagées Anual — PCA 2026 da Camara Municipal de Serra Negra do Norte/RN.
. Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD);

. Estudo Técnico Preliminar (ETP);

. Mapa de Gerenciamento de Riscos (MGR).

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A contratagdo encontra respaldo nos entendimentos consolidados dos Tribunais de Contas, segundo os quais €
licita a contratacdo de assessoria técnica especializada quando demonstradas a insuficiéncia estrutural do orgao,
a natureza intelectual do servico e a inexisténcia de delegagio de poder decisério.

No caso concreto, a Camara Municipal de Serra Negra do Norte/RN possui quadro funcional reduzido, conforme a
Lei Municipal n® 829/2023, com servidores comissionados sem especializacéo técnica suficiente para absorver, de
forma segura e continua, as demandas de assessoramento a Gestéo e de apoio ao controle interno.

A contratacao nao objetiva substituir servidores, mas oferecer suporte técnico especializado, com atuagdo
preventiva, orientativa e recomendatéria, mitigando riscos de falhas administrativas, responsabilizagées pessoais
e institucionais e apontamentos por parte do controle externo.

A despesa encontra-se expressamente prevista no PCA 2026, atendendo ao principio do planejamento, a
governanga das contratagdes publicas e ao entendimento reiterado do TCU e dos Tribunais de Contas Estaduais.

4. DA DESCRIGCAO DOS SERVICOS

4.1. Servigcos de Apoio a Alta Gestao da Camara

A atuacdo da confratada tera natureza estritamente consultiva, limitando-se a emissio de orientagdes, sugestoes
e recomendacoes técnicas, vedada a pratica de atos administrativos, a assinatura de documentos oficiais ou
qualquer ingeréncia decisoria.

Os servigos compreenderao, entre outros:

. Orientagéo técnica a Presidéncia quanto as rotinas administrativas internas;

. Emissdo de recomendagdes técnicas para aprimoramento da governanga institucional e da eficiéncia
administrativa;

. Apoio consultivo na analise de demandas administrativas submetidas a Gestao;
. Sugestdes para racionalizagdo de fluxos internos e melhoria dos procedimentos;
. Orientagao preventiva para mitigagéo de riscos administrativos e institucighais;

. Apoio técnico-consultivo na interpretagéo de normativos intemos.

4.2. Servicos de Apoio ao Setor de Controle Interno
Servigos de Apoio ao Setor de Controle Interno
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. No ambito do controle interno, a contratada devera prestar apoio técnico basico, compreendendo:

. Orientacao técnica quanto a execugao e padronizacao de Procedimentos Operacionais Padrao (POP);

. Apoio as rotinas de acompanhamento e controle dos atos administrativos;

. Analise preventiva da regularidade administrativa;

. Apoio na elaboragao de relatérios simples e rotineiros do controle interno;

. Acompanhamento de recomendacdes e determinagdes dos 6rgaos de controle externo;

. Suporte técnico continuo aos servidores do controle interno, com foco na organizagdo e melhoria dos

procedimentos.

5. DO REGIME DE EXECUGAO E PRAZO
Os servigos serao executados de forma continua, mediante demanda da Administragao, pelo prazo de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado nos termos da Lei n® 14.133/2021.

6. DO LOCAL E FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVICOS
Os servigos poderédo ser prestados de forma remota ou excepcionalmente presencial, conforme necessidade da
Administragdo, devendo a contratada garantir disponibilidade técnica continua.

7. DO VALOR ESTIMADO
O valor estimado da contratagcdo € de R$ 56.000,00 (cinquenta e seis mil reais) anuais, conforme referencial de
mercado, memoria de calculo e justificativa de pregos constantes no ETP.

8. DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO TECNICA
A contratada devera comprovar:

. Experiéncia compativel com o objeto;

. Capacidade técnica na prestacdo de servicos de assessoria e consultoria administrativa e de controle
interno;

. Qualificagéo profissional compativel com a natureza intelectual dos servigos.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

. Executar os servigos conforme este Termo de Referéncia;
. Manter conduta ética e sigilo das informacgées;

. Emitir relatérios quando solicitado;

. Disponibilizar profissionais capacitados;

. Cumprir prazos e orientagées da Administragao.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

. Fornecer informagdes necessarias a execugao dos servigos;
. Designar fiscal do contrato;

. Efetuar os pagamentos devidos;

. Acompanhar e fiscalizar a execugao contratual.

11. DA FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO
A execugao contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado, nos termos do art. 117
da Lei n° 14.133/2021, competindo-lhe verificar a aderéncia dos servigos ao objeto contratado.

A fiscalizagdo observara, ainda, o entendimento consolidado dos érgaos de controle externo quanto a ne
de segregacéo de fungdes, inexisténcia de delegagao de poder decisério e preservagao da autonomia admj
da Camara Municipal.
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12. DO PAGAMENTO

O pagamento sera realizado mensalmente, mediante apresentacdo de nota fiscal e comprovacdo da execugao
satisfatoria dos servigos, juntamente com as certiddes de regularidade fiscal e relatérios de prestacao de servicos,
nos moldes da Resolugao n°® 32/20216 do TCE/RN..

13. DO GERENCIAMENTO DE RISCOS
Os riscos identificados no MGR serdo monitorados durante a execugdo contratual, com adogao de medidas
mitigadoras quando necessario.

14. DAS DISPOSIGOES FINAIS
Este Termo de Referéncia integra o processo administrativo de contratacdo e serve como base para a formalizacao
do ajuste, devendo ser observado integralmente pelas partes.

Serra Negra dg-Norte - RN, 30 de margo de 2026.

P é)///x/ :
Vanessa Qrallié Camelo Eérnandes Faria

Secretaria
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